
 
                 
 

 

ระเบียบ 
สหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการสรรพากร จ ากดั 

ว่าด้วยการกู้ยมืเงนิโดยวธีิการออกตัว๋สัญญาใช้เงนิ พ.ศ.2560 
************************************** 

 

  อาศัยอ านาจตามความในข้อ 3(3) ข้อ 59 (8) และข้อ 87(10) ของข้อบังคับสหกรณ์         
ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร จ ากดั พ.ศ. 2543 จึงก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร
จ ากดั วา่ดว้ยการกูย้มืเงินโดยวธีิการออกตัว๋สัญญาใชเ้งิน พ.ศ.2560 ไวด้งัต่อไปน้ี  
  ข้อ 1. ระเบียบน้ีเรียกวา่ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการสรรพากร จ ากัด ว่าด้วยการ
กู้ยมืเงินโดยวธีิการออกตั๋วสัญญาใช้เงิน พ.ศ.2560”  
  ข้อ 2. ระเบียบน้ีใชบ้งัคบั ตั้งแต่วนัท่ีประกาศเป็นตน้ไป 
  ข้อ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร จ ากดัว่าดว้ยการกูย้ืมเงิน  
โดยวิธีการออกตัว๋สัญญาใช้เงิน พ.ศ.2548 ฉบบัลงวนัท่ี 10 มกราคม พ.ศ. 2549 รวมทั้งบรรดาระเบียบ        
มติคณะกรรมการ หรือประกาศอ่ืนใดท่ีก าหนดไวแ้ลว้ ท่ีขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ี ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 

หมวด 1 
บททัว่ไป 

  ข้อ 4. ในระเบียบน้ี 
   “สหกรณ์”   หมายถึง  สหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร จ ากดั  
   “กรรมการด าเนินการ”  หมายถึง  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย ์
         ขา้ราชการสรรพากร จ ากดั  
   “ผูจ้ดัการ”   หมายถึง  ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการ 
         สรรพากร จ ากดั รวมทั้งผูรั้กษาการแทน หรือผู ้
         ปฏิบติัหนา้ท่ีแทนผูจ้ดัการ 
   “ตัว๋สัญญาใชเ้งิน”  หมายถึง  ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีออกโดยสหกรณ์ออมทรัพย ์
         ขา้ราชการสรรพากร จ ากดั ซ่ึงออกใหแ้ก่ 
         สหกรณ์ดว้ยกนั หรือสมาชิกสหกรณ์ หรือ 
         ธนาคาร 
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  ข้อ 5. ใหผู้จ้ดัการรับผดิชอบ และจดัใหมี้การจดัท าบญัชี เอกสารต่างๆ เก่ียวกบัตัว๋สัญญาใช้
เงินใหค้รบถว้นถูกตอ้ง แลว้รายงานใหก้รรมการด าเนินการทราบทุกส้ินเดือน 

 

หมวด 2 
การซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงิน 

  ข้อ 6. การซ้ือตัว๋สัญญาใช้เงินกระท าไดโ้ดยผูซ้ื้อแจง้ความประสงคต่์อผูจ้ดัการตามแบบท่ี
สหกรณ์ก าหนด 
   ผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใช้เงินรายหน่ึง ๆ จะซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงินมากกว่าหน่ึงฉบบัก็ได ้     
แต่ทั้งน้ีจ  านวนเงินตามหนา้ตัว๋แต่ละฉบบัเป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 
  ข้อ 7. ผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใชเ้งินจะตอ้งมอบตวัอยา่งลายมือช่ือของผูมี้อ  านาจไถ่ถอนตัว๋สัญญาใช้
เงินตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนด 
   การเปล่ียนแปลงตวัอยา่งลายมือช่ือของผูมี้อ  านาจไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน ตลอดจน
ขอ้ก าหนดอ่ืนๆ ผูท้รงตัว๋จะตอ้งท าเป็นหนงัสือแจง้ต่อสหกรณ์ก่อน เม่ือสหกรณ์ตอบรับแลว้ จึงจะถือวา่การ
เปล่ียนแปลงนั้นมีผลสมบูรณ์ 
 

หมวด 3 
การช าระเงินค่าตั๋วสัญญาใช้เงิน 

  ข้อ 8. ผูซ้ื้อตัว๋สัญญาใชเ้งิน อาจจะช าระเงินค่าตัว๋สัญญาใชเ้งิน โดยวธีิใดวธีิหน่ึงหรือหลายวธีิ ดงัน้ี 
   (1) เงินสด 
   (2) โอนเงินผา่นบญัชีธนาคารเขา้บญัชีเงินฝากของสหกรณ์ 
   (3) ตัว๋แลกเงิน 
   (4) เช็ค 
   การช าระเงินโดยเช็ค หรือตัว๋แลกเงิน จะมีผลสมบูรณ์ก็ต่อเม่ือสหกรณ์ไดรั้บเงินเขา้
บญัชีเรียบร้อยแลว้ และจะค านวณดอกเบ้ียใหน้บัแต่วนัท่ีสหกรณ์ไดรั้บเงินเป็นตน้ไป 
   การช าระเงินโดยการโอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากของสหกรณ์ สหกรณ์จะออกตัว๋
สัญญาใชเ้งินใหเ้ม่ือไดรั้บทราบการโอนเงินเขา้บญัชีก่อนเวลา 15.00 น. ในวนันั้น หากรับทราบภายหลงัเวลา
ดงักล่าวจะถือวา่เป็นการรับเงินในวนัท าการถดัไป 
 

หมวด 4 
การออกตั๋วสัญญาใช้เงิน 

  ข้อ 9. เม่ือสหกรณ์ไดรั้บเงินค่าตัว๋สัญญาใช้เงินครบถว้นแลว้ จะออกตัว๋สัญญาใชเ้งินชนิด
หา้มเปล่ียนมือใหแ้ก่ผูซ้ื้อ เพื่อถือไวเ้ป็นหลกัฐานทุกราย 
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  ข้อ 10. เม่ือเจา้หน้าท่ีการเงิน บนัทึกการรับช าระเงินแลว้ให้บนัทึกรายละเอียดการซ้ือไว ้
และจดัพิมพต์ัว๋สัญญาใชเ้งิน ทะเบียนคุมตัว๋สัญญาใชเ้งิน เพื่อให้ผูจ้ดัการฝ่ายการเงินตรวจสอบความถูกตอ้ง    
และน าเสนอผูมี้อ านาจลงนาม 
   ผูมี้อ านาจลงนามให้เป็นไปตามมติคณะกรรมการด าเนินการ 
  ข้อ 11. ตัว๋สัญญาใชเ้งินทุกฉบบั จะสมบูรณ์และมีผลใชบ้งัคบัตอ้งมีลายมือช่ือผูมี้อ านาจลงนาม 
พร้อมตราประทบัของสหกรณ์เป็นส าคญั 
 

หมวด 5 
การไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน และการค านวณดอกเบีย้ 

  ข้อ 12. การไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน และการค านวณดอกเบ้ีย ใหป้ฏิบติัดงัน้ี 
   (1) ตั๋วสัญญาใช้เงินท่ีครบก าหนดระยะเวลา หากผูท้รงตั๋วประสงค์จะเปล่ียน        
ตัว๋สัญญาใชเ้งินฉบบัใหม่หรือท าการไถ่ถอน ใหแ้จง้ต่อสหกรณ์ก่อนวนัครบก าหนดอยา่งนอ้ย 1 วนัท าการ 
   (2) ตัว๋สัญญาใช้เงินท่ีครบก าหนดระยะเวลา แต่ยงัไม่ได้ไถ่ถอน สหกรณ์จะต่อ     
ตัว๋สัญญาใชเ้งินใหต้ามประเภทเดิม และอตัราดอกเบ้ียตามประกาศของสหกรณ์ ณ วนัท่ีต่อตัว๋สัญญาใชเ้งิน 
   (3) ตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีมีก าหนดระยะเวลา จะไถ่ถอนไดเ้ม่ือครบก าหนดระยะเวลา 
  ข้อ 13. การไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งินก่อนครบก าหนดระยะเวลา ใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 
  ข้อ 14. เม่ือผูท้รงตัว๋ตอ้งการไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน ให้ผูท้รงตัว๋แจง้ความประสงคต่์อสหกรณ์ 
เม่ือสหกรณ์ตรวจสอบลายมือช่ือผูมี้อ  านาจไถ่ถอนเรียบร้อยแลว้ เจา้หนา้ท่ีจะท าการค านวณดอกเบ้ียตามส่วน
แห่งระยะเวลาของตัว๋สัญญาใช้เงินฉบบันั้น (ค านวณดอกเบ้ียเป็นรายวนันับแต่วนัท่ีซ้ือตัว๋สัญญาใช้เงิน)   
แลว้ท าใบส าคญัจ่าย เพื่อประกอบการจ่ายเงินคืนตามตัว๋สัญญาใชเ้งินฉบบันั้น 
   เม่ือเจา้หนา้ท่ีไดรั้บตัว๋สัญญาใชเ้งินท่ีไถ่ถอนแลว้ ใหแ้นบกบัคู่ส าเนาพร้อม
ประทบัตรา “ไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน” และใหบ้นัทึกในทะเบียนคุมตัว๋สัญญาใชเ้งินดว้ย แลว้จดัเก็บเขา้แฟ้ม
ตัว๋สัญญาใชเ้งินไถ่ถอนแลว้ เพื่อรอการตรวจสอบต่อไป 
  ข้อ 15. การจ่ายคืนเงินไถ่ถอนตัว๋สัญญาใชเ้งิน ให้จ่ายเป็นเช็คขีดคร่อม ระบุช่ือผูท้รงตัว๋และ
ขีดผูถื้อออก หรือโอนเงินเขา้บญัชี 
  ข้อ 16. การก าหนดอตัราดอกเบ้ียของตัว๋สัญญาใชเ้งิน ใหเ้ป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 
  ข้อ 17. การจ่ายดอกเบ้ียตัว๋สัญญาใชเ้งิน ใหจ่้ายดอกเบ้ียเป็นไปตามประกาศของสหกรณ์ 
 

หมวด 6 
การเกบ็รักษาตั๋วสัญญาใช้เงิน 

  ข้อ 18.  ให้ผูจ้ ัดการ รองผู ้จ ัดการ และผูจ้ ัดการฝ่ายการเงิน จ านวนไม่น้อยกว่า 2 คน          
เป็นผูค้วบคุมดูแล การเก็บรักษาตัว๋สัญญาใชเ้งินใหป้ลอดภยั ดงัน้ี 
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   (1) ตัว๋สัญญาใช้เงินท่ียงัมิไดอ้อก ให้จดัท าทะเบียนคุมและเก็บไวใ้นตูนิ้รภยัของ
สหกรณ์ โดยใหท้ าการตรวจสอบใหค้รบถว้น และถูกตอ้งอยูเ่สมอ 
   (2) ตัว๋สัญญาใช้เงินท่ีได้ออกแล้ว ให้เก็บส าเนาตัว๋สัญญาใช้เงินกบับญัชีรายตวั    
ตัว๋สัญญาใชเ้งินแต่ละฉบบัใหค้รบถว้น 
   (3) ในกรณีท่ีปรากฏว่าตัว๋สัญญาใช้เงินฉบบัใดช ารุดบกพร่อง หรือยกเลิกให้เก็บ 
ตัว๋ฉบบัดังกล่าว พร้อมคู่ส าเนาไวใ้นแฟ้มท่ีจัดท าไวโ้ดยเฉพาะให้เรียบร้อย บนัทึกทะเบียนให้ถูกต้อง     
พร้อมท่ีจะใหต้รวจสอบต่อไป 
 

    ประกาศ ณ วนัท่ี 29 มีนาคม พ.ศ. 2560   
 
 
 

   (นายสมพงษ ์ ตณัฑพาทย)์ 
   ประธานกรรมการด าเนินการ 

   สหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร จ ากดั 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


