
 
 
 
 
 

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการสรรพากร จ ากดั 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏบิัติงานของคณะกรรมการด าเนินการ                                   

และบุคคลทีเ่กีย่วข้อง พ.ศ. 2563 
------------------------------------------- 

อาศยัอ านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร จ ากดั พ.ศ. 2543    
ขอ้ 59 (8) และขอ้ 87(10) โดยความเห็นชอบของท่ีประชุมใหญ่สามญัประจ าปี 2562 เม่ือวนัท่ี 8 กุมภาพนัธ์        
พ.ศ. 2563 และท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ คร้ังท่ี 12/2562 เม่ือวนัท่ี 26 กนัยายน พ.ศ. 2562 จึงก าหนด
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการสรรพากร จ ากัด ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน                   
ของคณะกรรมการด าเนินการและบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง พ.ศ. 2563 ดงัต่อไปน้ี 

ข้อ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยข์้าราชการสรรพากร จ ากดั ว่าด้วยค่าใช้จ่าย      
ในการเดินทางไปปฏิบติังานของคณะกรรมการด าเนินการและบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง พ.ศ. 2563” 

ข้อ 2 ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบั ตั้งแต่วนัถดัจากวนัท่ีท่ีประชุมใหญ่ใหค้วามเห็นชอบ 
ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ข้าราชการสรรพากร จ ากัด ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ

ปฏิบติังานของคณะกรรมการด าเนินการและบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง พ.ศ. 2558 ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการ
สรรพากร จ ากัด ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานของคณะกรรมการด าเนินการและบุคคลท่ีเก่ียวข้อง           
พ.ศ. 2558 แกไ้ขเพิ่มเติม (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2560 และบรรดาระเบียบ มติ ประกาศ ค าสั่ง หรือขอ้ตกลงอ่ืนใด       
ซ่ึงขดัหรือแยง้กบัขอ้ความในระเบียบน้ี ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 

ข้อ 4 การจ่ายเงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานในส่วนท่ีไม่ได้ก าหนดไว ้                
ในระเบียบน้ี ใหน้ าระเบียบของทางราชการมาใชบ้งัคบัโดยอนุโลม 

ข้อ 5 ในระเบียบน้ี 
“สหกรณ์”  หมายความวา่  สหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร  
   จ  ากดั 
“คณะกรรมการด าเนินการ”  หมายความวา่  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ 
       ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร จ ากดั 
 “ประธานกรรมการ”   หมายความวา่ ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย ์
       ขา้ราชการสรรพากร จ ากดั 
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“รองประธานกรรมการ”   หมายความวา่ รองประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย ์
       ขา้ราชการสรรพากร จ ากดั 
 

  “คณะกรรมการอ่ืน”  หมายความวา่ กรรมการด าเนินการ หรือบุคคล 
        ภายนอกอ่ืนหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีคณะกรรมการ 
        ด าเนินการแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการ 
        แต่ละคณะเพื่อด าเนินการตามท่ีท่ีประชุม 
        คณะกรรมการด าเนินการมอบหมาย 
  “คณะอนุกรรมการ”   หมายความวา่ กรรมการด าเนินการ หรือบุคคลภายนอกอ่ืน  
        หรือเจา้หนา้ท่ี ท่ีคณะกรรมการด าเนินการ 
        แต่งตั้งเป็นคณะอนุกรรมการแต่ละคณะ  
        เพื่อด าเนินการตามท่ีท่ีประชุมคณะกรรมการ 
        ด าเนินการมอบหมาย 

“ผูต้รวจสอบกิจการ”  หมายความวา่ ผูต้รวจสอบกิจการสหกรณ์ออมทรัพย ์
      ขา้ราชการสรรพากร จ ากดั 

                    “ท่ีปรึกษา”    หมายความวา่ ท่ีปรึกษาและท่ีปรึกษากิตติมศกัด์ิสหกรณ์ 
        ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร จ ากดั 
  “ผูจ้ดัการ”   หมายความวา่ ผูจ้ดัการสหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการ 
        สรรพากร จ ากดั รวมถึงผูป้ฏิบติัหนา้ท่ีแทน 
        ผูจ้ดัการ หรือผูรั้กษาการผูจ้ดัการ 
  “บุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง”  หมายความวา่ บุคคลภายนอกอ่ืน สมาชิกหรือเจา้หนา้ท่ี  
        สหกรณ์ ซ่ึงคณะกรรมการด าเนินการ 
        แต่งตั้งเพื่อเป็นเจา้หนา้ท่ีอาสา หรือคณะท างาน       
        หรือผูช่้วยเลขานุการ เพื่อช่วยเหลืองาน 
        สหกรณ์ในลกัษณะใดลกัษณะหน่ึง 
                    “การปฏิบติังาน”   หมายความวา่ การเดินทางไปปฏิบติังานภายในประเทศ  
        ท่ีนอกเหนือจากงานประจ าในหนา้ท่ีหรือ 
        การปฏิบติังานในต่างประเทศ เพื่อการ 
        ประชุม สัมมนา ศึกษา อบรม หรือการไป 
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        ปฏิบติังานตามท่ีคณะกรรมการด าเนินการ 
        มอบหมายหรือตามอ านาจหนา้ท่ีของ 
        กรรมการหรือประธานกรรมการ หรือ 
        รองประธานกรรมการ หรือผูท่ี้ไดรั้บ 
        มอบหมายแลว้แต่กรณี 
                    “ค่าใชจ่้าย”   หมายความวา่ ค่าใชจ่้ายในการเดินทางส าหรับกรรมการ 
        หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งไปปฏิบติังาน 
        ภายในประเทศและต่างประเทศ ไดแ้ก่  
        ค่าพาหนะ ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพกั  
        ค่าใชจ่้ายในการศึกษา ฝึกอบรม และ 
        ประชุมสัมมนาตามท่ีผูจ้ดัประชุมเรียกเก็บ 
        เป็นค่าลงทะเบียน และค่าใชจ่้ายอ่ืนใด 
  

ข้อ 6  การเดินทางไปปฏิบติังาน ไดแ้ก่ การเดินทางในราชอาณาจกัรไทยหรือนอกราชอาณาจกัรไทย
เพื่อไปปฏิบติังานต่าง ๆ ของสหกรณ์ ดงัน้ี 

(1) การเดินทางของกรรมการหรืออนุกรรมการ เพื่อไปปฏิบติังานในหน้าท่ีต่าง ๆ ได้แก่     
การไปประชุมของสหกรณ์ หรือไปประชุมสัมมนา หรือการไปปฏิบติังานตามระเบียบน้ี 

(2) การเดินทางของท่ีปรึกษาสหกรณ์ ผูต้รวจสอบกิจการ หรือบุคคลภายนอกท่ีสหกรณ์
ขอใหเ้ดินทางไปปฏิบติังานของสหกรณ์ 

ข้อ 7 กรรมการหรือบุคคลท่ีเก่ียวข้องจะเดินทางไปปฏิบัติงานต้องได้รับอนุมัติจากประธาน
กรรมการหรือรองประธานกรรมการแล้วแต่กรณี ยกเวน้กรณีการเดินทางมาประชุมของกรรมการหรือ
อนุกรรมการ 

ท่ีปรึกษา หรือผูต้รวจสอบกิจการ  หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งท่ีสหกรณ์ขอใหเ้ดินทางไปปฏิบติังาน ตอ้งไดรั้บ
อนุมติัจากประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ และให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางในอตัราเดียวกบั
กรรมการโดยอนุโลม 

ข้อ 8 สิทธิในการเบิกค่าเบ้ียเล้ียงส าหรับกรรมการ หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้งเดินทางไปปฏิบติังาน          
ใหเ้บิกไดใ้นลกัษณะเหมาจ่ายตามอตัราต่อไปน้ี  

8.1 ในเขตกรุงเทพและเขตปริมณฑล 
กรรมการ หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง                              วนัละ     600 บาท    
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8.2 ในเขตต่างจงัหวดั  
กรรมการ หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง                              วนัละ     800 บาท 

8.3 ในต่างประเทศ 
กรรมการ หรือบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง                              วนัละ  1,500 บาท  

ข้อ 9 การค านวณค่าเบ้ียเล้ียงใหถื้อเกณฑ ์ดงัน้ี 
9.1 การนบัเวลาไปปฏิบติังาน ให้นบัตั้งแต่เวลาออกจากท่ีพกัหรือส านกังานจนถึงกลบัท่ีพกั

หรือส านกังาน 
9.2 เวลาไปปฏิบติังานยีสิ่บส่ีชัว่โมงนบัเป็นหน่ึงวนั เศษของวนัเกินกวา่ส่ีชัว่โมงให้นบัเป็นหน่ึงวนั 

ถา้เกินกวา่สองชัว่โมงแต่ไม่เกินส่ีชัว่โมงนบัเป็นคร่ึงวนั 
9.3 เวลาไปปฏิบติังานไม่ถึงยีสิ่บส่ีชัว่โมง แต่เกินกวา่ส่ีชัว่โมงใหน้บัเป็นหน่ึงวนั ถา้เกินกวา่

สองชัว่โมงแต่ไมเ่กินส่ีชัว่โมงใหน้บัเป็นคร่ึงวนั 
ข้อ 10 สิทธิในการเบิกค่าพาหนะเดินทางไปปฏิบติังานตามขอ้ 9 ให้เบิกค่าพาหนะในลกัษณะใด

ลกัษณะหน่ึง ดงัน้ี     
10.1 เบิกตามความเป็นจริง 

10.1.1 การเดินทางไปปฏิบติังานในเขตกรุงเทพ เขตปริมณฑลและต่างจงัหวดั กรณีใช้
ยานพาหนะส่วนตวัให้เบิกค่าพาหนะโดยค านวณตามระยะทางท่ีระบุไวใ้นแผนภูมิระยะทางกรมทางหลวง      
ในระยะทางกิโลเมตรละ 5 บาท หรือหากใชย้านพาหนะรถยนตโ์ดยสารสาธารณะให้เบิกค่าพาหนะไดต้ามท่ีจ่ายจริง 

10.1.2 การเดินทางไปปฏิบติังานในเขตต่างจงัหวดั ให้ใช้ยานพาหนะรถยนต์โดยสาร 
หรือรถไฟ หรือเคร่ืองบินแบบชั้นประหยดั ใหเ้บิกค่าใชจ่้ายตามท่ีจ่ายจริง  

10.1.3 การเดินทางไปปฏิบติังานในเขตต่างจงัหวดัโดยยานพาหนะรับจา้งขา้มเขตจงัหวดั 
ระหว่างสถานท่ีอยู ่ท่ีพกั หรือสถานท่ีปฏิบติังานกบัสถานียานพาหนะประจ าทางหรือสถานท่ีจดัพาหนะท่ีตอ้งใช ้  
ในการเดินทางไปยงัสถานท่ีปฏิบติังานใหเ้บิกค่าพาหนะรับจา้งไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง   

10.2 เบิกในลกัษณะเหมาจ่าย 
10.2.1 ในเขตกรุงเทพมหานคร หรือเขตปริมณฑล  ไม่เกินวนัละ 500 บาท 
10.2.2 ในเขตต่างจงัหวดั     ไม่เกินวนัละ 700 บาท 

ข้อ 11 การเดินทางโดยเคร่ืองบินแบบชั้นประหยดัจะกระท าได้ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วน      
เพื่อประโยชน์ของสหกรณ์  โดยต้องได้รับอนุมติัจากประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการก่อน         
การเดินทาง 

 
 

/ข้อ 12 การปฏิบติั… 



-5- 
 

ข้อ 12 การปฏิบติังานท่ีมีการเบิกค่าเบ้ียประชุมของสหกรณ์ ไม่สามารถเบิกค่าเบ้ียเล้ียงในวนัท่ี           
ท่ีไดรั้บค่าเบ้ียประชุมไดอี้ก 

ข้อ 13  สิทธิการเบิกค่าเช่าท่ีพกั การเดินทางไปปฏิบติังานท่ีจ าเป็นตอ้งพกัแรม ใหเ้บิกค่าเช่าท่ีพกั  ดงัน้ี 
13.1 กรณีเลือกเบิกในลกัษณะจ่ายจริง ใหเ้บิกไดเ้ท่าท่ีจ่ายจริง ไม่เกินวนัละ 2,000 บาท    
13.2 กรณีเลือกเบิกในลกัษณะเหมาจ่าย ใหเ้บิกได ้ ไม่เกินวนัละ 1,500 บาท 

กรณีได้รับมอบหมายให้ไปปฏิบติังานมากกว่าหน่ึงคน ให้เบิกค่าท่ีพกัแบบพกัคู่ เวน้แต่เป็นกรณี           
ไม่เหมาะสมจะพกัรวมกนั หรือมีเหตุจ าเป็นท่ีไม่อาจพกัรวมกบัผูอ่ื้นได ้  

ในกรณีท่ีสหกรณ์หรือหน่วยงานราชการหรือองค์กรอ่ืนไดจ้ดัท่ีพกัให้แลว้ หรืออยู่ในยานพาหนะ
ขณะเดินทางไม่สามารถเบิกค่าท่ีพกัได ้

กรณีมีความจ าเป็นหรือเหตุผลพิเศษท่ีไม่สามารถปฏิบติัตามวรรคหน่ึงได้ ให้น าเสนอประธาน
กรรมการเพื่อพิจารณาอนุมติัเป็นกรณี ๆ ไป 

ข้อ 14 ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังาน จะขอยืมเงินทดรองจ่ายส าหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ปฏิบติังานไดต้ามสมควรแก่เหตุผล โดยยืน่ใบยมืเงินทดรองจ่ายตามแบบท่ีก าหนดตามระเบียบน้ี ต่อผูจ้ดัการ 

กรณีท่ีการเดินทางไปปฏิบติังาน จ าเป็นตอ้งจองยานพาหนะในการเดินทาง ให้ผูจ้ดัการพิจารณา    
จ่ายทดรองไดต้ามความจ าเป็น 

ผูย้ืมเงินทดรองจ่ายจะยืมเงินล่วงหน้าไดไ้ม่เกิน 15 วนั ก่อนถึงวนัเดินทาง ถ้าไม่สามารถเดินทาง
ภายในก าหนดดงักล่าวตอ้งส่งคืนเงินทดรองจ่ายท่ีไดรั้บทั้งส้ินโดยทนัที 

ข้อ 15 การเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ให้ผูเ้บิกยื่นใบเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามแบบ        
ท่ีก าหนด พร้อมดว้ยใบส าคญัจ่าย เม่ือผูจ้ดัการตรวจสอบว่าเป็นไปตามหลกัเกณฑ์ท่ีก าหนดตามระเบียบแล้ว    
จึงใหเ้บิกจ่ายได ้

กรณีท่ีผูเ้บิกเงิน จดัท าใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไม่เรียบร้อย หรือมิไดส่้งใบส าคญัจ่ายให้ครบถว้น
เม่ือไดแ้จง้ให้แกไ้ขแลว้มิไดแ้กไ้ขให้ถูกตอ้งในเวลาอนัสมควร ให้เสนอประธานกรรมการหรือรองประธาน
กรรมการแลว้แต่กรณีพิจารณาสั่งการ 

ข้อ 16 ผูเ้ดินทางไปปฏิบติังาน ท่ียมืเงินทดรองจ่ายใหย้ืน่รายการเบิกเงินพร้อมดว้ยใบส าคญัจ่ายและ
เงินเหลือจ่าย (ถา้มี) เพื่อหกัลา้งเงินยมืทดรองจ่ายภายใน 15 วนั นบัแต่วนัท่ีกลบัจากปฏิบติังาน 

หากผู ้เดินทางไปปฏิบัติงานไม่ปฏิบัติตามวรรคหน่ึง ให้ประธานกรรมการหรือรองประธาน
กรรมการ แลว้แต่กรณี สั่งหกัใชเ้งินยืมทดรองจ่ายทั้งหมดจากเงินอ่ืนใดท่ีสหกรณ์จะจ่ายแก่ผูน้ั้นจนกวา่จะครบ
จ านวนท่ียมืเงินทดรอง 

 
 

/ข้อ 17 ค่าเบ้ีย… 
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ข้อ 17 ค่าเบ้ียประชุมคณะกรรมการและอนุกรรมการ ใหเ้บิกไดด้งัน้ี 
17.1 การประชุมคณะกรรมการด าเนินการ 

  ประธานกรรมการ                                   คร้ังละ   2,000 บาท 
  กรรมการ      คร้ังละ   1,000 บาท 
  ท่ีปรึกษา      คร้ังละ   1,000 บาท 
  ผูช่้วยเลขานุการ (ถา้มี)    คร้ังละ      500 บาท 

17.2 การประชุมคณะกรรมการอ่ืนและคณะอนุกรรมการอ่ืน 
  ประธานกรรมการหรือประธานอนุกรรมการ คร้ังละ   1,000 บาท  
  กรรมการหรืออนุกรรมการ    คร้ังละ   1,000 บาท 
  ท่ีปรึกษา      คร้ังละ      500 บาท 
  บุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง     คร้ังละ      500 บาท 

17.3 การปฏิบติังานของคณะกรรมการการเลือกตั้งในวนัประชุมใหญ่สามญัประจ าปี 
  ประธานกรรมการการเลือกตั้ง   คร้ังละ 1,000  บาท 
  กรรมการการเลือกตั้ง    คร้ังละ 1,000  บาท 
  เจา้หนา้ท่ีการเลือกตั้ง    คร้ังละ    500  บาท 
  เจา้หนา้ท่ีอาสาสมคัร    คร้ังละ    500  บาท 

ข้อ 18 ในการประชุมของสหกรณ์ให้ผูม้าประชุมหรือผูเ้ขา้ร่วมประชุมเบิกค่าเบ้ียประชุมไดใ้นอตัราท่ี
คณะกรรมการด าเนินการก าหนด 

การประชุมตอ้งมีหนงัสือเชิญประชุม ก าหนดระยะเวลาเร่ิม ถา้มาประชุมและรอถึง 45 นาที นบัจาก
เวลาท่ีก าหนดแลว้ ไม่สามารถเร่ิมการประชุมได ้ก็ใหเ้บิกค่าพาหนะได ้แต่เบิกค่าเบ้ียประชุมไม่ได ้

ข้อ 19 กรรมการด าเนินการท่ีปฏิบติังานหน้าท่ีพิเศษแก่สหกรณ์ เป็นการประจ าเพื่อความสะดวก 
รวดเร็วในการบริหารงานสหกรณ์และเพื่อก่อให้เกิดประโยชน์แก่สมาชิก ให้ถือเป็นการปฏิบติังานหนา้ท่ีพิเศษ
เป็นปกติวสิัยมีสิทธิเบิกการปฏิบติังานหนา้ท่ีพิเศษต่อเดือน ดงัน้ี 

19.1 คณะกรรมการด าเนินการ 
  ต าแหน่งเลขานุการ       ไดค้่าปฏิบติังานพิเศษไม่เกินเดือนละ  3,000 บาท 
  ต าแหน่งเหรัญญิก         ไดค้่าปฏิบติังานพิเศษไม่เกินเดือนละ  3,000 บาท 

19.2 คณะกรรมการเงินกู ้
  ต  าแหน่งประธานกรรมการ  ไดค้่าปฏิบติังานพิเศษ ไม่เกินเดือนละ  3,000 บาท 
  ต าแหน่งกรรมการ    ไดค้่าปฏิบติังานพิเศษ ไม่เกินเดือนละ  2,000 บาท 
 

/ข้อ 20 ในกรณี… 
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ข้อ 20 ในกรณีท่ีมีปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบน้ี ใหค้ณะกรรมการด าเนินการมีอ านาจ
วนิิจฉยัช้ีขาดและใหถื้อเป็นท่ีสุด 

ข้อ 21 ใหป้ระธานกรรมการ รักษาการตามระเบียบน้ี 
    

  ประกาศ  ณ  วนัท่ี  28  กุมภาพนัธ์  พ.ศ. 2563                   
 
 
                                

 (นายณรงค ์    อกัษรนิตย)์ 
      รองประธานกรรมการปฏิบติัหนา้ท่ีแทน 
              ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยข์า้ราชการสรรพากร จ ากดั 
 


